
從零開始 PartII

快速完成【首次申請】及【舊生回報】

承辦人：陳韻如
(05)6337-520

Ruby.chen@fengtay.org.tw

2025.4.9更新版



助學金系統優化

1. 整併國中小+高中職+大學申請階段的所有需求，欄位整併，便於追蹤到成年。

2.導師的角色是「申請」→承辦人的角色是「審核」→基金會是「最終核定」。

3.如何創建導師角色：承辦人帳號底下可幫導師新增子帳號，方便他們自行申請助學
金，之後承辦人僅作線上審核及彙整&列印紙本申請書送交本會。

*特殊狀況:
如果都由同一人負責，請一人分飾2角(承辦人角色及導師角色)，帳號須不重複，密碼
可一樣。

4.先新增學生管理(人)，再新增申請案件(事)。



助學金系統概念(首次申請和舊生回報都一樣)

導師帳號

承辦人帳號

基金會

甲

A

王小明
同學

陳小美
同學

B

林小青
同學



系統操作步驟

1.「首次申請」和「舊生回報」步驟都一樣，所需資料和附件不同而已，系統產生的
PDF檔也一律寄回本會。

2. 一律先新增學生管理(人)，再新增申請案件(事)。

***所有舊生個資都已匯入系統，只要輸入「身分證字號」即能帶入舊資料進行修改及
綁定導師帳號，把學生資料認領回去貴校。因4月申請期後本會將安排三、六、九年
級生的回訪，請幫忙更新地址、地圖、手機、電話等，避免無法家訪。

3.在校舊生一率都要回報，請勿自行判斷要不要回報。

4.若不知貴校有哪些舊生:
(1)請查找112(下)及113(上)的助學金發放公文附件名冊。
(2)或請來信ruby.chen@fengtay.org.tw索取。

5. 113(上)首次申請的學生個資已存在於學生管理(人)，直接進行修改即可。



官網登入畫面1



官網登入畫面2



以下為承辦人專區



登入畫面-承辦人



學校承辦人專區

第一步: 初次登入請先更改帳號(=email帳號)及密碼。

第二步: 請新增有申請需求及班上有受助舊生的導師帳密供其使用。

3.新增導師角色：承辦人帳號底下可幫導師新增子帳號，方便他們自行線上申請/回
報助學金，之後承辦人僅作線上審核及彙整&列印紙本申請書送交本會。

*特殊狀況:
如果都由同一人負責，請一人分飾2角(承辦人角色及導師角色)，帳號須不重複，密
碼可一樣。(因應個別學校特殊行政作業，請個別來電討論)



學校承辦人專區-系統畫面1



學校承辦人專區-系統畫面2



以下為導師專區



登入畫面-導師



班導師頁面-步驟一:學生管理

**舊生或首次申請
都須做步驟一



班導師頁面-步驟一:新增學生







<學生家庭狀況>建議撰寫的內容

◆主要照顧者： □ 父 □ 母 □或其他：___________。

◆父親公司名稱：________________，職稱__________，月收入(若打零工請填寫種類/時薪及每周工時)：

__________________________________________________________________________________________________

_______

◆母親公司名稱：________________，職稱__________，月收入(若打零工請填寫種類/時薪及每周工時)：

__________________________________________________________________________________________________

_______

◆其他經濟來源(例如租金收入、撫恤金或親友經濟支持…)：

◆動產：汽車___台，廠牌__________，大約___年車；機車___台；其他(例如貨車)____台。

◆不動產：□田地大約___分(/甲)；房子為□三合院 □透天厝 □大樓，屋齡約______年。

◆家中其他經濟負擔(例如負債、醫藥支出...)：

◆學校其他補充說明：



班導師頁面-步驟二:申請管理1



班導師頁面-步驟二:申請管理2



班導師頁面-步驟三:請再按一次申請管理



班導師頁面-步驟四:勾選學校導師簽核



班導師頁面-步驟五: 申請狀態須為”已送件”



官網資源介紹 https://www.fengtay.org.tw/



清寒學生家訪及審

查

校方代管助學金，

本會至校關懷異常

使用狀況

基金會定期追蹤，

關心學生家境是否

好轉(三、六、九

年級)

延續關懷，連貫國

小→國中→高中→

大學

助學金方案-執行過程



助學金方案-設計精神

1.持續性的關懷，連貫國小→國中→高中→大學。

2.上山下海的家訪。

3.天助自助者，自助而後人助；家長努力生計、基金會照顧學生
校園生活、學校把關助學金使用項目。

4.妥適運用善款，珍惜捐款人心意。

5.不斷檢討作法，與時俱進。

6.與學校密切合作，成為清寒學子的求學助力。



財團法人豐泰文教基金會
國中國小助學金核銷注意事項(放官網) 2024.7.30更新

本會清寒助學金來源皆為善心人士捐資，敬請 貴校依本會發放辦法設帳管理以發揮善款最佳效益，補助項目
請用於受領學生就學所需費用。
•可核銷項目如下：
•國小：
代收代辦費、學校營養午餐費、文具費、學生平安保險、家長會費、簿本費、戶外教學、學校交通車費、教科
書費、服裝費(制服、體育服)、學校開辦之課後班、其他(如游泳費、校內社團或校隊所需物品等)或經由校長
核准之項目。

•國中：
學雜費、代收代辦費、學校營養午餐費、文具費、學生平安保險、家長會費、簿本費、戶外教學、學校交通車
費、教科書費、服裝費(制服、體育服)、校內課輔費、講義或考卷費、其他(如游泳費、校內社團或校隊所需
物品等)或經由校長核准之項目。

•不可核銷項目如下：
•校外安親、補習費、補習班交通費。
•各式 3C 產品(例如桌上型電腦、手機、平板、筆電等)。
•家用品或保健營養品等。

•注意事項：
本會助學金目的為幫助學生不致於因在校用品匱乏而中斷學習，若受領學生未依上述範圍合宜使用助學金，而
有濫用、異常重複購買或奢侈消費情形，本會有權停止發放。
其他未列於上述者，歡迎來電本會 05-6337-520 陳小姐洽詢。



助學金方案-重點說明1

1.每學期皆能申請:

 4/01~30:開放首次申請及舊生回報

 10/01~31:僅開放首次申請，(9/1-9/30可優先申請小一及國一新生，若來不及，
10月仍可申請)。

2.採追蹤制，一旦首次申請通過，往後每年持續追蹤及視狀況撥補合宜助學金。

3.取消同戶共用。

4.請學校每年4月上網更新所有在校舊生的個資；若遇撥款前便轉學，請隨時來電
告知，以免衍生後續匯款問題。(p.s.國三舊生雖已不再撥款，但也請更新上述資
訊，以便寄發畢業賀卡布達高中職助學金資訊及後續關懷)。

5.即將入學的小一及小六生也可申請，小六生的助學金會直接匯入其升學國中。

6.國小畢業後若有助學金餘額請轉匯升學國中；國中畢業後則請退回本會。



◆關於即將於113學年度入學之國小一年級的申請，幼稚園4/15前將提供，後續再請各校協助key系統；

其他有需要的新生，仍可申請 (目的: 希望學童9月一入學便能使用助學金) 。

◆異常使用助學金才會進行「至校關懷」，個別與學校討論溝通，避免佔用老師太多時間。

◆ 5月安排志工進行舊生再訪(針對三、六、九年級同學家庭) ，關心家境是否已改善，請老師協助事

先提醒家長，志工將使用私人手機聯繫訪談時間，請家長務必接聽電話以免影響資格。

◆助學金核銷項目更新：原「早/午餐」將改為「營養午餐」，避免學校困擾，若校方評估特定學生

仍有需求，可請示校長核可後動支助學金。

◆助學金所有者為豐泰基金會，非家長，若家長造成校方助學金代管困擾，可來信通知本會，由本會

評估是否立即停用助學金。

◆與2023年同期比對，2024年4月有76位同學被漏報(舊生)，2024年起:

(1)發放函中將同步告知國中端所有國小受助生資訊(無論是否有餘額)，以順利銜接助學措施。

(2)若遇同學轉學，請主動來信告知。

助學金方案-重點說明2



舊生被漏回報的狀況

1.七年級(國小曾為受助生)、
2.九年級應屆畢業生及
3.前一學期剛通過首次申請

以上這3類的同學最易被忽略，2024起助學金發放公文給各
校時隨附在校受助生名單(無論當次是否有撥補金額)。

另外，若遇同學轉學，請校方主動來信告知。



2024年我們一起完成的成果



歷年助學成果
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